CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

EDITAL DE LIQITA(}AO
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

PREGAO PRESENCIAL n° 04/2018
Processo n° 000105/18

Tipo de Licitagao: MENOR PRECO

Data: 09/04/2018 (sequnda-feira)

Horario: 9 horas

Local: Camara Municipal de Cotia, situada na Rua Batista Cepelos, n° 91,
centro, Cotia/SP.

A Camara Municipal de Cotia, torna publico para conhecimento dos interessados
que na data, horario e local acima indicados, fara realizar licitagdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor preco, sob o regime de empreitada por
preco unitario, conforme descrito neste edital e seus anexos, objetivando a
contratacao de encadernagao de documentos.

O edital da presente licitagdo reger-se-a, principalmente, pelos seguintes
comandos legais: Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n°® 123/06 alterada pela Lei
Complementar n® 147/14 e Lei Complementar n® 155/16, Decreto Federal n.° 3.555,
de 08 de agosto de 2000, que regulamenta a modalidade do Preg&o, Decreto
Municipal n°® 5.253, de 15 de janeiro de 2.003, e Ato da Mesa n° 04, de 01 de
fevereiro de 2006.

A sessao de processamento do Pregao, sera realizada na Camara Municipal de
Cotia, com endereco na Rua Batista Cepelos, n° 91, centro, Cotia, SP, iniciando-se
no dia 09/04/2018 (segunda-feira) as 9 horas e sera conduzida pela Pregoeira com
auxilio da Equipe de Apoio, conforme designacéo contida nos autos do processo.

Este edital na integra e seus anexos poderao ser retirados no Setor de Licitagdes,
Compras e Contratos da Camara Municipal de Cotia, sito a Rua Batista Cepelos, n°
91, centro, Cotia, SP, a partir do dia 21/03/2018 até o dia 06/04/2018, das 8h as
17h, independentemente do pagamento de custas, ou por meio de acesso ao site
<www.cotia.sp.leg.br>.

O resultado deste Pregdo e demais atos que necessitarem de publicidade, serao
publicados no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e disponibilizados no site
oficial da Camara Municipal de Cotia, sendo de responsabilidade exclusiva dos
interessados o acompanhamento.
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1-DO OBJETO

1.1 — A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de prestagao de servigos
de encadernacao de documentos, conforme especificagcbes constantes nos
Anexo | e VII, partes integrantes deste Edital.

Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo VIl — Minuta do Contrato

2 — DA PARTICIPAGAO

2.1 — Poderao participar deste Pregao as empresas do ramo interessadas, que
legalmente constituidas e estabelecidas anteriormente a publicagdo deste edital,
satisfacam e atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao
aqui constante e seus anexos.

2.1.1 — Caso apenas uma unica proponente tenha comparecido ou
apresentado proposta no horario fixado (9 horas), o inicio da sessédo sera
prorrogado por 15 minutos, ou seja, até 9:15 (nove horas e quinze minutos),
quando entao serao iniciados os trabalhos com quem estiver presente.

2.1.2 — Os envelopes contendo proposta comercial e documentos de
habilitagdo, enviados via postal (correios) ou por transportadora, somente
serao admitidos se protocolizadas junto ao Protocolo da Camara Municipal de
Cotia, até a data e horario constante no preambulo deste Edital, apds, nao
serao recebidos ou aceitos.

2.2 — Nos termos do inciso |, art. 48, da Lei Complementar n° 123/06 (alterada
pela LC n° 147/14 e 155/16), esta licitagao é destinada a participagao exclusiva
de Microempresas (ME's) e Empresas de Pequeno Porte (EPP’s).

221 - As Microempresas e/lou Empresas de Pequeno Porte
participantes, deverao apresentar declaragiao de enquadramento na
condicao de ME ou EPP, devidamente assinada pelo representante legal,
conforme modelo de declaragdao constante do ANEXO VI, fora do
envelope, a ser entregue ao Pregoeiro no ato do credenciamento.

2.2.2 — A auséncia da referida declaragao, acarretara na impossibilidade
do credenciamento da empresa e consequente participagao no presente
certame.

2.3 — Além das vedacoes estabelecidas pelo art. 9°, da Lei n°® 8.666/93, nao sera
permitida a participacdo de empresas:
2.3.1 — estrangeiras que nao funcionem no Pais;
2.3.2 — reunidas sob a forma de consoércio, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

2.3.3 — Impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar nos termos do inciso
Il do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas altera¢des, do artigo 7° da
Lei Federal n° 10.520/02 e da Sumula n° 51 do TCESP;
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2.3.4 — que tenha sido declarada inidbnea e nao reabilitada, por qualquer
orgao da Administragdo Publica, direta ou indireta, Municipal, Estadual ou
Federal;

2.3.5 — das quais participe servidor publico do municipio de Cotia, naquelas
situacbes vedadas pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de
Cotia e Lei Orgéanica do Municipio.

2.3.6 — Nao consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte
nos termos da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/14 e Lei Complementar n° 155/16.

2.4 — A remessa de envelopes, se realizada na forma do item “2.1.2”, devera
obedecer aos seguintes requisitos:

2.4.1 — A proposta de pregco e os documentos para habilitagdo deveréo ser
apresentados na forma estabelecida no item “5”.

2411 — Referidos envelopes deverdao ser acondicionados num terceiro
envelope, igualmente fechado e indevassavel;

2.4.1.2 — Este terceiro envelope devera conter em sua parte externa os

seguintes dizeres: "nome, endereco e telefone do licitante", “n° do pregao
presencial”’ e "data e horario da sessao publica do Pregao".

2.4.2 — As declaragdes exigidas nos itens “3.3” e 3.4” deste Edital, deverao
ser apresentadas fora dos Envelopes “A — Proposta de Pregos” e “B —
Documentos de Habilitagcdo”, porém encartadas dentro deste terceiro
envelope.

2.4.3 — A remessa via postal, sem o comparecimento do representante
conforme item “3.17, implicara na renuncia do licitante em credenciar preposto
para representa-lo na sessao de procedimentos do Pregdo, assim como
importara preclusdo do direito de ofertar lances verbais e de manifestagao de
intencdo de recorrer, e, ainda, na aceitacido tacita das decisbes tomadas na
sessao respectiva.

2.4.4 — A Camara Municipal de Cotia ndo se responsabiliza por eventuais
atrasos ou extravios das correspondéncias, a que nao tenha contribuido ou
dado causa.

2.5 — A simples participacdo neste Pregdo, implica no reconhecimento pela
Licitante de que conhece, atende e se submete a todas as clausulas e condicbes
do presente Edital e seus anexos, bem como as disposi¢cdes contidas na Lei
Federal n.° 10.520/02, Lei Federal n.° 8.666/93, Decreto Federal n.° 3.555/00,
Decreto Municipal n.° 5.253/03, e demais normas complementares que disciplinam
a presente licitagao e integrarao o ajuste correspondente.

3 — DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 — O proponente devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro
por um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a
participar deste procedimento licitatério, venha a responder por sua representada,
devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a Carteira
de ldentidade ou outro documento equivalente, com fotografia.
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3.2 — O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragéo ou
instrumento particular com firma reconhecida, com poderes para formular ofertas
e lances de pregos, negociar pregos, firmar declaragdes, desistir ou apresentar as
razdes de recurso, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente, acompanhado de copia autenticada do contrato
social e/ou estatuto (ANEXO IlI).

3.2.1 — Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente, devera apresentar copia autenticada do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagbes em decorréncia de tal investidura.

3.2.2 — No caso de Sociedade Anbénima, devidamente acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus administradores.

3.3 — Juntamente com o credenciamento, fora do envelope, o proponente devera
entregar ao Pregoeiro, declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo (Lei 10.520/02, art. 4°, inciso VII) (ANEXO V).

3.4 — Também fora do envelope, o proponente devera entregar ao Pregoeiro a
declaracado de enquadramento na condicdo de ME ou EPP, devidamente assinada
pelo representante legal, conforme modelo de declaragdo constante do ANEXO VI
(Lei Complementar n® 123/06, alterada pela LC n° 147/14 e 155/16).

3.4.1 — A empresa que fizer declaragao falsa, com o objetivo de usufruir dos
beneficios da Lei Complementar n°® 123/06 (alterada pela LC n°® 147/14 e
155/16), estara sujeita as penas do crime de que trata o artigo 299, do Codigo
Penal, sem prejuizo, ainda, do enquadramento em outras figuras penais e da
sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar com a Administracao.

3.5 — Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracao, podera representar mais
de uma empresa neste pregao, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

3.6 — Os documentos aqui exigidos deverao estar fora dos envelopes “A —Proposta
de Precos” e “B — Documentos de Habilitagao”, e serdo retidos pelo Pregoeiro, para
oportuna juntada no processo administrativo pertinente a presente licitagao.

3.7 — Nao sera admitida a participacado de licitante retardataria, a ndo ser como
ouvinte.

3.8 — Somente poderao participar da fase de lances verbais os representantes
devidamente credenciados. A empresa que tenha apresentado somente proposta
escrita e ndo esteja devidamente representada, tera sua proposta acolhida para
efeito de ordenacgao das propostas e apuracdo do menor preco, porém nao podera
participar das rodadas de lances verbais, de negociar pregos, de declarar intengéo
de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso.

3.9 — Durante a etapa de credenciamento, o Pregoeiro, com auxilio da equipe de
apoio, procedera consulta junto ao site do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (http://lwww4 .tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados) e junto ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU) (http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).
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3.9.1 — Caso a licitante conste como declarada inidonea e nao reabilitada, por
qualquer orgao da Administracdo Publica, ficara impedida de participar do
presente certame.

3.10 — As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que eventualmente
possuam restricdo no tocante a documentacao relativa a regularidade fiscal e
trabalhista, deverdo consignar tal informacdo expressamente na declaragéo
prevista no item “3.4”.

3.10.1 — No momento da oportuna fase de habilitagéo, a licitante detentora da
melhor proposta devera apresentar, no respectivo envelope, toda a
documentagdo exigida neste edital, ainda que os documentos
pertinentes a reqularidade fiscal e trabalhista apresentem alguma

restricao.

| 4 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 — As despesas decorrentes com a execugao desta licitagao, correrdo por conta
da seguinte dotagdo orgamentaria: 3.3.90-39 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica; Fonte de Recurso = 01.110.00 — Fonte Tesouro — Geral.

5 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECO E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 — A proposta de preco e os documentos de habilitacdo, deverdo ser
apresentados no local, dia e hora determinados, em 02 (dois) envelopes opacos
distintos, devidamente fechados e rubricados no fecho, e atender aos seguintes
requisitos:

5.1.a) Envelope A: Proposta de Preco.

5.1.b) Envelope B: Documentos de Habilitagdo, composto pelos documentos
exigidos no item “7” do edital.

5.2 — Os envelopes deverdo conter, em sua parte externa, os termos:

ENVELOPE A - PROPOSTA DE PREGO
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA — PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ
Endereco e telefone

ENVELOPE B —- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA — PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ

Endereco e telefone
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6 — DO ENVELOPE A - PROPOSTA DE PRECO

6.1 — O “ENVELOPE A — PROPOSTA DE PRECOQ”, devera conter proposta a ser
apresentada em 01 (uma) via, preferencialmente impressa em papel timbrado do
licitante, em lingua portuguesa (BR), salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, borrdes, entrelinhas,
acréscimos ou supressoes, devidamente datada e assinada em todas as folhas
pelo representante legal da licitante proponente ou pelo procurador, juntando-se
copia da procuracao, com identificacdo clara de seu subscritor.

6.2 — A proposta de preco devera ser apresentada, conforme o modelo constante
no ANEXO Il do presente Edital, contendo os seguintes elementos:

6.2.1 — Indicar o nome e/ou razao social do proponente, endere¢co completo,
Inscricdo no CNPJ, Inscrigdo Estadual e Municipal (se houver), telefone e
endereco eletronico (e-mail).

6.2.2 — Indicar o nome completo, profissdo, numero da Carteira de Identidade,
inscricdo no CPF e enderegco completo, do representante legal da licitante.

6.2.3 — Proposta de preco indicando pre¢o unitario e total, atendendo todas
as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia, ANEXO | deste Edital;

6.2.3.1 — O prego deve ser ofertado em moeda corrente nacional (Real/R$),
em algarismos inteiros e centavos de no maximo 02 (dois) algarismos
decimais ap6s a virgula (exemplo: R$ xxx,xx).

6.2.4 — Declaracao de ter pleno conhecimento das normas e condi¢cdes do
Edital, e que o objeto ofertado atende a todas as especifica¢gdes exigidas no
Termo de Referéncia — Anexo |.

6.2.5 — Declaragdo de que nos pregos propostos ja estdo contidos, além do
lucro, todas as despesas e custos, diretos e indiretos, tributos incidentes,
impostos, taxas, servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fundiarios, fiscais, comerciais, beneficios e despesas indiretas (BDI), frete,
seguros e outros, tudo de acordo com as condigdes previstas nas
especificacbes do Edital e seus anexos, excluida a Camara Municipal de
Cotia de solidariedade a qualquer titulo.

6.2.6 — Especificar o prazo de validade da proposta, que sera de no minimo,
60 (sessenta) dias corridos a contar da data da abertura do “Envelope A:
Proposta de Precgo”.

6.2.7 — Local, data, nome e assinatura do representante legal.

6.3 — No que diz respeito aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a
exatiddo das operagdes aritméticas que conduziram ao valor total proposto,
procedendo-se as corre¢cdes no caso de eventuais erros, tomando-se como
corretos os precos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para
apuracao do valor da proposta, desde que nao represente risco de fraude aos
principios da licitagcdo ou a futura contratacéo.

6.4 — A proposta devera conter oferta firme e precisa, inclusive quanto a discussao
do objeto, sem alternativas de precos ou qualquer outra condigdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.
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6.4.1 — Em caso de duvida acerca da exequibilidade da proposta, podera o
Pregoeiro e a equipe de apoio, solicitar dados acerca do valor ofertado para
avaliagao da proposta, obedecidas as condi¢gdes vigentes no mercado, a fim
de verificar a sua exequibilidade.

6.5 — Quaisquer tributos, custos e despesas, diretas ou indiretas, omitidas da
proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto
ser entregue e o servigo executado sem Onus adicionais.

6.6 — Nao sera admitida cotacgao inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.7 — Nao sera aceita proposta cujo valor ofertado, unitario ou total, seja
superior _ao valor _estimado pela Camara Municipal de Cotia, conforme
planilha de precos referenciais constantes do ANEXO I.

6.7.1 — Caso o prego proposto esteja acima do valor estimado, a
proposta sera DESCLASSIFICADA.

7 — DO ENVELOPE B —- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 — O “ENVELOPE B — DOCUMENTOS DE HABILITACAO”, devidamente
fechado e rubricado no fecho, sera entregue ao Pregoeiro no momento proprio da
sessao publica, identificado em sua parte externa conforme item “5.1.b”, composto
da seguinte documentagao:

7.1.1 — PROVA DE HABILITAGAO JURIDICA

7.1.1.1 — Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual (ou cédula de identidade em se tratando de pessoa fisica néao
empresaria);

7.1.1.2 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

7.1.1.3 — Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedade empresaria;

7.1.1.4 — Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.1.5 — Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.2 - PROVA DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.1.2.1 — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

7.1.2.2 — Prova de inscricado no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou
Municipal, relativo a sede ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame.

7.1.2.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade
Social, podendo se dar mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos
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Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, ou por outro
meio equivalente admitido em Lei.

7.1.2.4 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, podendo se dar por meio da apresentacdo do CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS, ou por outro meio equivalente admitido em Lei.

7.1.2.5 — Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, em
cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolu¢cao Administrativa TST n°® 1470/2011,
podendo se dar mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, ou por outro meio equivalente admitido em Lei.

7.1.2.6 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante a apresentacao
de Certiddo de regularidade de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria
Municipal de Finangas ou outro érgdo competente.

7.1.2.7 — Serao aceitas como prova de regularidade fiscal e trabalhista, certidées
positivas com efeito de negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo
que os débitos estao judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

7.1.3 - PROVA DE QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1 — Certiddo negativa de faléncia, recuperagcédo judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica, se for o caso, emitida em data nao superior
a 90 (noventa) dias da data da abertura da reunidao do Pregéo, se outro prazo nao
constar do documento.

7.1.3.1.1 — Nas hipdteses em que a certiddao encaminhada for positiva, deve o
licitante apresentar comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo
competente do plano de recuperacgao judicial/extrajudicial em vigor.

7.1.4 - DEMAIS DOCUMENTOS DE REGULARIDADE

7.1.4.1 — Apresentar “Declaracdo de Regularidade”, conforme modelo constante do
ANEXO V, assinada pelo representante legal da licitante.

7.1.4.2 — Para o caso de empresas em recuperacgao judicial: declaragdo que
esta ciente de que no momento da assinatura do contrato devera apresentar copia
do ato de nomeagédo do administrador judicial ou se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela condugao do processo e, ainda,
declaragéo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de
que o plano de recuperagao judicial esta sendo cumprido.

7.1.4.3 — Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: declaragao
que esta ciente de que no momento da assinatura do contrato devera apresentar
comprovagdo documental de que as obrigagbes do plano de recuperagdo
extrajudicial estdo sendo cumpridas.

8 — DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

8.1 — A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta
de Preco e Documentos de Habilitagdo, sera publica, dirigida por um Pregoeiro e
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realizada de acordo com a Lei Federal n° 10.520/02 e o Decreto Municipal n°® 5.253,
de 15 de janeiro de 2.003, e em conformidade com este Edital e seus anexos, no
local e horario ja indicado.

8.2 — No local e hora marcados, antes do inicio da sessao, os interessados deverao
comprovar, por meio de instrumento préprio, poderes para formulagao de ofertas e
lances verbais, nos termos do inciso VI, do artigo 11 do Decreto Municipal n° 5.253,
de 15 de janeiro de 2.003, e para a pratica dos demais atos da licitagao.

8.3 — Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

8.4 — Serdo, a seguir, abertos os envelopes contendo as Propostas de Precos,
sendo feita a sua conferéncia e posterior rubrica pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e
licitantes que o desejarem.

9 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 — Serao DESCLASSIFICADAS as propostas:

9.1.1 — Que nado atenderem as exigéncias essenciais do presente edital e
seus anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou contenham
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

9.1.1.1 — Consideram-se exigéncias essenciais aquelas que ndao possam ser
atendidas, no ato, por simples manifestacdo de vontade do representante e
aquelas cujo atendimento nesse momento, possa representar risco de fraude
aos principios da licitagao.

9.1.2 — Que ofertarem pregos irrisérios, manifestamente inexequiveis,
incompativeis com os valores de mercado, que impuserem ou contiverem
ressalvas em relacdo as condicoes estabelecidas neste edital, ou
apresentarem informacdes inveridicas.

9.1.3 — Cujo objeto ndo atenda as especificagbes, aos prazos e as condigbes
fixadas neste Edital.

9.1.4 — Do licitante nao considerado, nos termos da lei, microempresa ou
empresa de pequeno porte.

9.1.5 — Quando todas as propostas comerciais forem desclassificadas, a
Camara Municipal de Cotia, por meio da autoridade competente, podera fixar
aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis para a apresentagdo de outras
propostas, de acordo com o § 3°, do artigo 48, da Lei n°® 8.666/93.

9.2 — Serao classificados pelo Pregoeiro, todos os proponentes que apresentarem
as propostas escritas contendo pregos até 10% (dez por cento) superiores ao
menor valor.

9.2.1 — Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no
subitem anterior, serdo classificadas para a fase de lances as 3 (trés)
melhores propostas, quaisquer que sejam o0s pregos propostos (Decreto
Municipal n® 5.253/2.003, artigo 11, inciso 1X).

9.2.2 — No caso de empate nos precgos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do numero de licitantes.
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9.2.3 — As propostas empatadas serao classificadas por meio de sorteio, onde
a primeira licitante sorteada figurara em primeiro lugar na ordenagéo de
lances e assim, sucessivamente, até a definicdo completa da ordem de
lances.

9.3 — Aos proponentes classificados conforme subitem “9.2”, sera dada
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de
valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco.

9.3.1 — Os lances verbais deverdo ser formulados a partir da proposta de
maior preco, até o momento em que nao haja novos lances menores aos ja
ofertados.

9.3.2 — Nao serao aceitos dois lances do mesmo valor, prevalecendo, nesse
caso, aquele que foi ofertado primeiro.

9.3.3 — Nao serao aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis
com o valor orgado.

9.3.4 — O intervalo de redugdo minimo de valor para cada lance sera de R$
0,20 (vinte centavos).

9.3.5 — A desisténcia em apresentar lance verbal quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a
manutencdo do Uultimo prego ofertado para efeito de classificacdo das
propostas.

9.3.6 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades constantes deste Edital.

9.3.7 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os
participantes dessa etapa declinarem da formulagéo de lances.

9.3.8 — Sera considerada vencedora da etapa de lances verbais, aquela
licitante que ofertar o MENOR PRECO UNITARIO.

9.4 — Declarada encerrada a etapa competitiva, serao ordenadas e classificadas
definitivamente as propostas exclusivamente pelo critério de menor preco.

9.5 — E facultado ao Pregoeiro negociar diretamente com a licitante que ofertou o
menor prego, para que seja obtido melhor resultado para Administragéo.

9.5.1 — Nessa oportunidade, sera verificada a compatibilidade da proposta
ofertada com os parametros definidos pela Administracdo e a sua
aceitabilidade.

9.5.1.1 — O critério de aceitabilidade se dara por meio do exame da
compatibilidade das caracteristicas da proposta, com as especificacbes
indicadas neste Edital e em seus Anexos, e 0s pregos de mercado vigentes
apurados mediante pesquisa realizada pela Camara, juntada aos autos.

9.5.2 — Em caso de duvida acerca dos valores constantes na proposta
apresentada, a critério da Administracdo, podera ser solicitado a vencedora a
comprovagao, por meio de planilha de custos e demais demonstrativos, a
exequibilidade do preco ofertado, nos termos do artigo 48, inciso Il da Lei n°
8.666/93.
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9.5.3 — Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro
ao julgamento da habilitagao.

9.5.4 — Se a oferta nao for aceitavel, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificagdo, examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel, passando entdo a fase de
habilitagao.

9.5.5 — ApoOs a assinatura da ata da sessdo publica, o licitante vencedor
devera apresentar, em até 02 (dois) dias uteis, proposta de preco
readequada, conforme o valor vencedor.

9.6 — O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal da Camara Municipal de Cotia ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas
estranhas a ele, para orientar sua decisao.

9.7 — Ao Pregoeiro, além do recebimento e exame das propostas, cabera o
julgamento da obediéncia as condi¢gbes aqui estabelecidas, seus anexos e decisao
quanto as duvidas ou omissdes deste Edital.

9.8 — Concluida a fase de classificagédo das propostas, sera aberto o envelope
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO da empresa proponente classificada em
primeiro lugar.

9.9 — Estando a documentacdo de habilitacdo incompleta e/ou incorreta e/ou
contrariando qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos, a proponente sera
considerada INABILITADA, prosseguindo o Pregoeiro na abertura do envelope de
documentagdo de habilitagdo da proponente classificada em segundo lugar,
obedecendo a ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, se for o caso, até
a habilitacdo de uma empresa classificada, sem prejuizo de nova analise e
negociagéo dos pregos ofertados.

9.10 — Constatado o atendimento pleno das exigéncias fixadas no Edital, a licitante
classificada e habilitada sera declarada vencedora do certame, abrindo-se,
neste momento, a oportunidade para manifestacdo da intengao de interpor recurso
as demais licitantes.

9.11 — Havendo por parte de qualquer licitante a manifestacédo, imediata e motivada
da intengdo de recorrer, o Pregoeiro registrara em ata a sintese das razbes de
recorrer e encaminhara o processo devidamente informado a autoridade superior, a
qual cabera decidir os recursos, efetuar a adjudicagdo do objeto e homologar o
procedimento licitatério.

9.12 — Na hipétese de n3o serem interpostos recursos, o Pregoeiro ADJUDICARA
o objeto do certame a empresa declarada vencedora, encaminhando os autos a
autoridade superior para HOMOLOGACAO.

9.12.1 — A adjudicacgao sera feita pela totalidade do objeto (lote tunico).

9.13 — Os envelopes contendo a documentacao relativa a habilitacdo, dos licitantes
desclassificados, poderdo ser devolvidos aos seus representantes ao final da
reunido, salvo se houver, no momento oportuno, manifestacdo de interesse na
interposicdo de recurso ou, tratando-se de desclassificacao parcial, hipéteses em
que ficarao retidos pelo Pregoeiro até ulterior deliberagao.
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9.14 — Os envelopes contendo a documentacgao relativa a habilitagédo, dos licitantes
classificados, n&do declarados vencedores do certame, permanecerao sob custddia
do Pregoeiro até a contratagcédo, apds o que, os licitantes terdo o prazo de até 05
(cinco) dias para solicitar a sua devolugdo, sendo inutilizados decorrido tal prazo,
sem necessidade de procedimento administrativo formal.

9.15 — Da reunido publica deste pregdo, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual
serao registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada
pelo Pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se que podera constar a
assinatura da Equipe de Apoio, sendo-lhes facultado este direito.

9.16 — Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada.

9.17 — N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem n&o prevista no objeto
deste Edital e seus anexos.

9.18 — O Pregoeiro podera suspender a respectiva sessao, a seu exclusivo critério,
quando julgar oportuno e conveniente, desde que devidamente justificado em ata,
designando nova data e horario para reinicio dos trabalhos de julgamento, dando-
se ciéncia aos licitantes.

9.18.1 — Suspensa a sessao, o Pregoeiro, a equipe de apoio e os
representantes das licitantes presentes, deverao rubricar todos os involucros
lacrados contendo a documentagdo da fase seguinte, que ficardo em poder e
guarda do Pregoeiro até a nova data determinada.

10 — DISPOSIGOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO

10.1 — Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados no
original, por qualquer processo de copia autenticada por meio de cartorio
competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou, ainda, por copias
autenticadas pelo Pregoeiro ou por membro da equipe de apoio, desde que
acompanhadas dos originais para conferéncia.

10.1.1 — Objetivando propiciar celeridade e agilidade ao procedimento,
caracteristicas inerentes a modalidade licitatéria do Pregéo, pede-se que as
copias dos documentos necessarios a habilitacdo, venham,
preferencialmente, autenticadas por meio de cartério competente.

10.2 — Fica dispensada a autenticacdo de documentos obtidos pela “internet”
apresentadas em original, desde que possam ter sua validade confirmada, também
por este meio, em caso de duvida do Pregoeiro e equipe de apoio.

10.3 — As certidées de regularidade que nao tiverem estampado em seu corpo o
prazo de validade ou outro prazo nio constar da lei, serdo consideradas, unica e
exclusivamente para esta licitacdo, como validas as expedidas até 90 (noventa)
dias imediatamente anteriores a data de apresentacédo das propostas.

10.4 — Todos os documentos expedidos pela licitante deverao estar subscritos por
seu representante legal ou procurador, com identificagédo clara do subscritor.

10.5 — Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da licitante. Se
a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, se
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
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que, pela propria natureza, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da
matriz.

10.5.1 — Caso a licitante pretenda que um dos estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitagdo, execute o futuro contrato, devera ser apresentada
a documentacio de ambos os estabelecimentos.

10.6 — A documentacao devera ser apresentada, preferencialmente, na sequéncia
indicada neste Edital.

10.7 — Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou
rasurados.

10.8 — Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

10.9 — Os documentos expedidos pela licitante deverdo ser, preferencialmente,
apresentados em papel timbrado. Quando a empresa licitante ndo possuir papel
timbrado, devera fazer a sua identificacdo na folha contendo, no minimo, a razéao
social, numero do CNPJ, endereco, telefone e e-mail.

10.10 — Os documentos apresentados por qualquer licitante, se expressos em
lingua estrangeira, deverdo ser traduzidos para o portugués (BR) por tradutor
publico juramentado e autenticados pelo consulado.

10.11 — Os documentos referidos no subitem “7.1.1” ndo necessitardo constar do
‘ENVELOPE B — Documentos de Habilitagdo”, se ja apresentados por ocasido do
credenciamento.

10.12 — A documentacdo, conforme o caso, devera ser compativel com as
respectivas inscricdes nas esferas Federal, Estadual e Municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos
(numeros de inscricdao no CNPJ, ILE. e C.C.M.).

10.13 — Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta,
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos, ou apresentar falha nao
sanavel na sesséo, o Pregoeiro considerara o proponente INABILITADO.

10.14 — A existéncia de restricdo na comprovacdao da reqularidade fiscal e
trabalhista da licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ndo impedira
a adjudicacdo e a homologagao do objeto a referida empresa, hipétese em que
sera concedido a favorecida o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Cotia,
para a regularizacdo da documentagédo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa.

10.14.1 — A nao regularizagdo da documentacao no prazo previsto no item
anterior, implicara decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das
sangodes previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado a Camara Municipal de Cotia convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para, em sessdo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatorio ou revogar a licitagao.

11 — DOS RECURSOS
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11.1 — Declarada a vencedora definitiva, qualquer licitante podera manifestar
imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o
prazo de 3 (trés) dias para apresentagéo das razdes do recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual numero de
dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

11.2 — A falta de manifestagdo, imediata e motivada do licitante, importara a
decadéncia do direito de recurso, ADJUDICACAO do objeto pelo Pregoeiro ao
vencedor e no encaminhamento do processo a autoridade competente para
HOMOLOGACAO.

11.3 — Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

11.4 — As razdes do recurso e contrarrazdes, deverao ser apresentadas por escrito
e protocoladas na Camara Municipal de Cotia, no horario normal de expediente e
dentro do prazo legal.

11.4.1 — As razbes e contrarrazdes interpostas via fax, e-mail, por qualquer
outro meio de comunicacao, ou fora dos prazos e horarios estabelecidos, néo
serao conhecidas.

11.5 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.

11.6 — O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu
acolhimento resultara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7 — Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
no Setor de Licitagdes, Compras e Contratos da Camara Municipal de Cotia, na
Rua Batista Cepelos, n°® 91, centro, Cotia, SP, de segunda a sexta-feira, no horario
das 8h as 17h.

12 — DO CONTRATO

12.1 — Para o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas, sera firmado contrato
entre a adjudicataria e a Camara, de acordo com a legislagao vigente, cuja minuta
consta no ANEXO VII.

12.2 — A Camara convocara a adjudicataria, para assinar o contrato, sendo que
esta devera comparecer junto a Administracdo, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis da data da convocacdo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das penalidades previstas no Edital e na legislagdo em vigor.

12.2.1 — A critério da Administracdo, o prazo para assinatura do contrato
podera ser prorrogado, desde que haja tempestiva e formal solicitacédo da
adjudicataria.

12.3 — Se, por ocasido da formalizag&o do contrato, as certiddes de regularidade de
débito perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social, do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e perante a Justiga do Trabalho (CND Trabalhista),
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estiverem com os prazos de validade vencidos, sera verificada a regularidade de
sua situagao por meio eletrénico habil de informagdes, anexando os documentos
passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

12.3.1 — Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de
informagdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, comprovar a situagdo de regularidade de que trata o subitem
anterior, sob pena da contratagdo nao se realizar.

12.4 — E facultado & Camara Municipal de Cotia, quando o convocado n3o assinar,
aceitar ou retirar o instrumento contratual, no prazo e condi¢cbes estabelecidos,
convocar as licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas, independentemente da
aplicagao das penalidades cabiveis.

1241 - Na hipétese de convocagdo das licitantes classificadas
remanescentes, deverao ser averiguadas as condi¢cdes de habilitacdo destas.

13 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 — Séo aplicaveis pela Administragdo, garantida a defesa prévia, as sangdes
previstas na Lei Federal n°® 8.666/93, com as alteragdes introduzidas pela Lei
Federal n° 8.883/94, bem como aquelas previstas na Lei Federal n°® 10.520/02 e
demais normas pertinentes, assim como as abaixo especificadas.

13.2 — Ao licitante que causar tumulto durante a sessdo publica, ensejar o
retardamento dos trabalhos em razdo de comportamento inadequado de seus
representantes, apresentar proposta inexequivel, deixar de entregar documentos
que se comprometeu ou apresentar documentacao falsa exigida neste edital, ndo
mantiver a proposta ou lance, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo
falsa ou cometer fraude fiscal, estara sujeito as seguintes penalidades:

13.2.1 — multa de até 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total
estimado da licitacao;

13.2.2 — suspensdo temporaria de participagado em licitacdo e impedimento de
contratar com a Camara Municipal de Cotia, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

13.3 — A recusa injustificada ou cuja justificativa ndo seja aceita pela Cémara
Municipal de Cotia, em assinar, aceitar ou retirar o contrato no prazo estipulado,
sujeitara o licitante vencedor as seguintes penalidades:

13.3.1 — multa de até 10% (dez por cento), a critério da Administragcao,
calculada sobre o valor total da contratagao;

13.3.2 — suspensédo temporaria de participagcao em licitacdo e impedimento de
contratar com a Cémara Municipal de Cotia, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
sem prejuizo da aplicagao de outras penalidades cabiveis.

13.4 — A licitante que deixar de cumprir qualquer item deste edital que venha a
trazer prejuizo a Administragéo, ficara sujeita a suspenséo, pelo prazo de até 02
(dois) anos, de participar das licitagdes realizadas pela Camara Municipal de
Cotia/SP.
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13.5 — As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a de
outras.

13.6 — As importancias relativas as multas serdo pagas pela apenada apds a
respectiva notificagdo, no prazo que lhe for assinalado, sob pena de cobrancga
judicial.

13.7 — Previamente a aplicacdo das sanc¢des de que tratam os subitens anteriores,
sera expedida citagado para que a licitante apresente justificativa, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da mesma, visando assegurar
o pleno exercicio do direito ao contraditorio e ampla defesa, disposto no artigo 5°,
inciso LV da Constituicdo Federal.

13.7.1 — No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da
licitante, a comunicagcdo sera realizada por publicacdo no Diario Oficial do
Estado de Sao Paulo, considerando efetivada a citacado a partir da publicagao.

14 — ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO ‘

14.1 — Em até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a reunidao do Pregéao,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio.

14.1.1 — Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

14.2 — Eventuais impugnagdes deverao ser apresentadas por escrito, dirigidas ao
Pregoeiro e protocolizadas durante o horario de expediente para o publico no
Protocolo da Camara Municipal de Cotia, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h,
sito a Rua Batista Cepelos, n° 91, centro, Cotia, SP.

14.2.1 — Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatorio, sera designada
nova data para a realizagao do certame, salvo quando, inquestionavelmente,
a alteragao nao afetar a formulacao das propostas.

14.2.2 — Impugnacgdes interpostas em desacordo com o item anterior (p.ex.:
via fax, e-mail, fora dos prazos e horarios estabelecidos, etc) ndo seréo
conhecidas.

14.3 — Pedidos de esclarecimentos acerca de duvidas eventualmente suscitadas,
relativos a questionamentos ao presente edital, poderéo ser solicitados por escrito,
através do e-mail: fernanda@cotia.sp.leg.br.

14.4 — A integra dos esclarecimentos, providéncias ou impugnacdes, elaborados a
partir das solicitagdes, sera tornada publica por meio de disponibilizacdo no sitio
eletrébnico oficial <www.cotia.sp.leg.br> para ciéncia, sendo de responsabilidade
dos interessados o regular acompanhamento.

14.5 — A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado
esse Edital, implicara na plena aceitacdo, por parte das interessadas, das
condicdes aqui estabelecidas.

14.6 — O Pregoeiro restringir-se-a a responder esclarecimentos, quando as
eventuais duvidas realmente derem margem a divergéncias de interpretagdo ou no
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caso em que ocorrer alguma omissao, devendo ser formuladas com clareza e por
escrito.

| 15 — DA GARANTIA |

15.1 — N&o sera exigida a prestacédo de garantia para participagao neste Pregao.

| 16 — DAS HIPOTESES DE RETOMADA DA SESSAO PUBLICA |

16.1 — Serao convocadas as demais licitantes classificadas para participarem de
nova sessao publica do pregao, quando a licitante vencedora:

a) Se recusar a assinar o contrato ou quando convocada a assinatura,
dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, ou n&o atender a todas as condigbes para a
celebragao da contratagao;

b) No caso de microempresa e/ou empresa de pequeno porte declarada
vencedora com irregularidade fiscal e trabalhista nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, deixar de apresentar a documentacao de
regularidade fiscal e trabalhista para fins de assinatura do contrato.

16.2 — A nova sesséo sera realizada em prazo, nao inferior a 3 (trés) dias uteis,
contados da divulgacao do aviso.

16.3 — A divulgacéo do aviso ocorrera por publicagdo no Diario Oficial do Estado de
Sao Paulo e no sitio eletrdnico oficial <www.cotia.sp.leg.br>.

16.4 — Na sessao, respeitada a ordem de classificacdo, passar-se-a diretamente a
fase de negociagao.

17 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1 — O presente Edital e seus anexos, bem como a proposta da licitante
vencedora, fardo parte integrante do contrato, independentemente de transcrigéo.

17.2 — As licitantes devem ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Edital, bem como de todas as condigdes gerais e peculiares do objeto desta
licitacdo, sendo vedado invocar, posteriormente, qualquer desconhecimento quanto
aos mesmos.

17.3 — E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo, vedada a inclusado posterior de documento ou informagéo
que deveria constar no ato da sessao publica.

17.4 — Fica assegurado a Camara Municipal de Cotia o direito de no interesse da
Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes na forma da legislagéo vigente,
sem que caiba direito a qualquer indenizacéo.

17.5 — Os proponentes assumem todos os custos de preparacédo e apresentacao
de suas propostas e a Camara Municipal de Cotia ndo sera, em nenhum caso,

17



CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do
processo licitatorio.

17.6 — Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados, em qualquer fase da licitagao.

17.7 — Ap6s apresentacao do envelope proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

17.8 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo do Pregoeiro em
contrario.

17.9 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s
prazos em dias de expediente normal na Camara Municipal de Cotia.

17.10 — O nédo atendimento a exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no
afastamento imediato do licitante, desde que seja possivel a aferigdo da sua
qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da
sessao publica de pregéo.

17.11 — As normas que disciplinam esta licitacado serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, respeitada a igualdade de
oportunidade entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico,
a finalidade e a seguranga da contratacéo.

17.12 — O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes,
sanar falhas ou outras irregularidades puramente formais observadas na
Documentacao de Habilitagdo e Proposta, desde que nao contrariem a legislagao
vigente e ndo comprometam a lisura da Licitagdo, sendo possivel a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

17.13 — O proponente que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas
mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

17.14 — A adjudicacdo do objeto desta licitagdo n&do implicara direito a contratagao.

17.15 — Os atos que necessitarem de publicidade, serdo divulgados no Diario
Oficial do Estado de Sao Paulo e disponibilizados no sitio eletronico oficial
<www.cotia.sp.leg.br>, sendo de responsabilidade exclusiva dos interessados o
acompanhamento, ou poderdo, ainda, sé-lo mediante a expedigdo de Oficio, Fax
ou por meio eletrénico, a critério exclusivo da Administracao.

17.16 — Os casos omissos serdo dirimidos pelo Pregoeiro, com observancia da
legislagdo regedora, a Lei Federal n® 10.520/02, Lei n° 8.666/93, o Decreto
Municipal 5.253/03 e demais normas aplicaveis a espécie.

17.17 — Fazem parte do presente edital, os seguintes anexos:

Anexo|l — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Modelo de Proposta;
Anexo lll — Modelo Carta de Credenciamento;
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Anexo IV — Declaragao de atendimento aos requisitos de habilitagao;
Anexo V — Declaragao de Regularidade;

Anexo VI — Modelo de Declaragao ME/EPP;

Anexo VIl — Minuta do Contrato;

Anexo VIII — Termo de Ciéncia e Notificacao.

17.18 — O Foro competente para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera
o da Comarca de Cotia/SP, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

Cotia, 21 de margo de 2018.

PAULO BENEDITO VIEIRA
PRESIDENTE
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

1. OBJETO

1.1 — Prestacéo de servigo de encadernacado de documentos em livros (projetos de
lei, projetos de lei complementar, projetos de decreto legislativo, projetos de
resolucdo, decretos, resolucdes, atas, contratos, editais, documentos contabeis,
etc), bem como reencadernacao de livros desencadernados.

1.1.1 — As encadernagbes devem ser realizadas em capa dura, de papeléo,
pesando 80g/m? revestida externamente com Percalux, na cor preta, e
internamente com papel kraft branco, com aproximadamente 200 folhas por
volume, em sua maioria no tamanho A4, podendo ocorrer algumas variagbes. A
capa deve ser costurada e colada, nas dimensdes aproximadas de 218mm x
305mm, com impressao de caracteres em letras douradas, na capa e na lombada.

1.2 — A quantidade estimada de livros a serem encadernados € de
aproximadamente 500 (quinhentos) volumes.

1.2.1 — A execucédo das encadernacdes sera realizada de forma parcelada em lotes
e servira para atender as necessidades da Administragdo, podendo a
CONTRATANTE executar quantidades menores das estimadas, sem que isso
implique em descumprimento de contrato ou do pactuado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — A presente licitagao justifica-se em razdo da necessidade de promover a
preservacdo e melhor organizagdo dos diversos documentos produzidos pela
Camara Municipal de Cotia.

3. PRAZO DE EXECUGAO E LOCAL DE ENTREGA

3.1 — A encadernacgao dos livros devera ser realizada em até 10 (dez) dias uteis
apds a retirada de cada lote, mediante a assinatura de recibo descrevendo a
quantidade de documentos retirados.

3.1.1 — O prazo de entrega podera ser prorrogado, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, aplicada multa prevista no instrumento contratual se o atraso for
injustificadamente causado pela CONTRATADA.

3.1.2 — Eventuais pedidos de prorrogacao deverdao ser protocolados junto a
CONTRATANTE, antes do vencimento do prazo de entrega, devidamente
justificados pela CONTRATADA, para serem submetidos a apreciagao superior.

3.2 — O objeto sera executado de forma parcelada, mediante requisicdo da
CONTRATANTE, devendo os documentos serem retirados e entregues
diretamente no endereco da CONTRATANTE, sito a Rua Batista Cepelos, n° 91,
centro, Cotia, Estado de Sao Paulo, durante o expediente normal de trabalho —
segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, mediante prévio agendamento junto ao Setor
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de Arquivo, por meio do telefone (11) 4615-4799 / Ramal 4778, sendo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA os custos com transporte, carga e descarga.

3.3 — A CONTRATADA fica exclusiva e totalmente responsavel pela posse e
guarda dos documentos retirados para execucéo dos servigos, devendo comunicar
imediatamente ao fiscal do contrato em caso de ocorréncia de perda, furto, roubo,
extravio, deterioracdo, inutilizagdo, cépia indevida, etc, para tomada das medidas
necessarias, sem prejuizo de aplicagao das sangdes administrativas, civis e penais
cabiveis.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1 — O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura do instrumento contratual, sem interrupgao, independente das
quantidades executadas, prorrogavel até o limite permitido pela legislagao
pertinente, mediante expressa concordancia de ambas as partes.

5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1 — Os pagamentos serao efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, apos a
entrega de cada lote de documentos encadernados, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal, devidamente conferida e recebida definitivamente pelo Fiscal do
contrato, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os
decorrentes de multas, diretamente em conta corrente da CONTRATADA.

5.2 — Nos precgos ja estado contidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
diretos e indiretos, necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratual, tributos
incidentes, impostos, taxas, contribuicdes, servicos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fundiarios, fiscais, comerciais, beneficios e despesas indiretas
(BDI), contribuigbes, seguros, despesas com embalagens, frete, transporte,
entrega, garantia e outros, tudo de acordo com as condi¢cbes previstas neste
instrumento, na proposta, nas normas contidas no Edital e demais documentos da
Licitagcao.

6. DAS OBRIGAGOES

6.1 — DA CONTRATANTE
6.1.1 — Conforme clausula “8” da minuta do contrato — ANEXO VII.
6.2 —- DA CONTRATADA

6.2.1 — Conforme clausula “9” da minuta do contrato — ANEXO VII.

7. DO REAJUSTE

7.1 — Nos primeiros 12 meses de vigéncia contratual ndo havera reajuste. Apds
esse periodo, caso ocorra a prorrogagao, os precos contratados serao reajustados
com base na Legislagao Federal, utilizando como referéncia o IGPM-FGV.

8. DAS MULTAS E PENALIDADES
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8.1 — Conforme clausula “12” da minuta do contrato — ANEXO VII.

9. DO REGIME DE EXECUGAO

9.1 — A execucgao sera feita sob regime de empreitada por preco unitario.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1 — As despesas decorrentes, correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: 3.3.90-39 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica; Fonte
de Recuso = 01.110.00 — Fonte Tesouro — Geral.

11. PLANILHA DE PRECOS REFERENCIAIS

LOTE UNICO
Preco o
. - * 1 Preco Médio
PO S M?ql? Total Estimado
Unitario

Prestagao de servico de encadernagcédo de documentos 500 R$ 32,33 R$ 16.165,00

(*) quantidade total estimada para o periodo de 12 (doze) meses.
Fonte: Prego médio apurado em pesquisa de mercado.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A

CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Rua Batista Cepelos, n° 91, centro, Cotia, SP.
Pregao Presencial n° 04/2018

Processo n° 000105/18

Objeto: Encadernagao de documentos.

(proponente) , empresa estabelecida na
, n° , Bairro , Cidade , Estado
, inscrita no CNPJ n° , Inscricao Estadual _
, Inscricao Municipal , tel. () , €e-
mail: , heste ato representada pelo(a) Sr(a) (nome _completo)
, (cargo) , portador(a) da cédula de identidade R.G. n°
, € do CPF/MF , residente a

, PROPOMOS fornecer, sob nossa integral responsabilidade
o objeto da licitagdo, conforme segue:

1 — Proposta de pregos:

LOTE UNICO

. * Valor
Item Descrigao Qtd. Unitario Total

01 | Prestacao de servigo de encadernagao de documentos | 500

(*) quantidade total estimada para o periodo de 12 (doze) meses

2 — Declaramos ter pleno conhecimento das normas e condi¢cdes do Edital, e que o objeto
ofertado atende a todas as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo |.

3 — Nos precos propostos ja estdo contidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
diretos e indiretos, tributos incidentes, impostos, taxas, servigos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fundiarios, fiscais, comerciais, beneficios e despesas indiretas
(BDI), frete, seguros e outros, tudo de acordo com as condi¢cdes previstas nas
especificagbes do Edital e seus anexos, excluida a Camara Municipal de Cotia de
solidariedade a qualquer titulo.

4 — Declaramos, que a validade da presente proposta é de dias, contados a partir da
data de abertura do envelope. (obs.: ndo inferior a 60 dias)

Por ser verdade, firmo a presente.

Local, de de 20

Nome / Assinatura do Representante da Proponente
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| ANEXO Ill - Modelo Carta de Credenciamento

| EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA/SP

Ref.: Pregao Presencial n°

Processo n°

Pelo presente instrumento, a empresa

, CNPJ , com sede na

, por meio de seu representante legal infra-assinado, CREDENCIA junto a
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA, o Sr. , portador da
cédula de identidade R.G. n° , € do CPF , ao
qual outorga poderes especificos para formulagdo de lances verbais, negociar
precos, firmar declaragdes, desistir ou apresentar as razbes de recurso, assinar a
ata e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame em referéncia.

Declaramos cumprir plenamente os requisitos
exigidos para habilitagcdo, bem como nos submetemos a todas disposigdes deste
Edital e anexos.

Atenciosamente.

Local, de de 20 .

Nome e Assinatura do Representante Legal
R.G.:

CPF:

(COM FIRMA RECONHECIDA)
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ANEXO IV — Modelo Declaragao Habilitagao

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

A
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA/SP

Ref.: Pregao Presencial n°

Processo n° /

Pelo presente instrumento, a empresa
, CNPJ , com sede na
, por meio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA, para os fins
do disposto no inciso VII, do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que
cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no
instrumento convocatério do Pregao Presencial em epigrafe.

Atenciosamente.

Local, de de 20 .

Nome e Assinatura do Representante Legal
R.G.:
CPF:
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ANEXO V - Modelo Declaragao de Regularidade

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

DECLARACAO DE REGULARIDADE

A
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA/SP

Ref.: Pregao Presencial n°

Processo n° /

Pelo presente instrumento, a empresa

, CNPJ , com sede na

, por meio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA, sob as
penas da Lei, que:

a) até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no
presente processo licitatorio, assim como inexiste qualquer impedimento legal para
licitar ou contratar com a Administracdo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

b) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1.993 e alteragbes, a empresa encontra-se em situagao regular perante o Ministério
do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo
7° da Constituicdo Federal de 1988;

C) n&o possui proprietario, sdcio ou funcionarios que sejam servidores ou agentes
politicos no municipio de Cotia.

Local, de de 20 .

Nome e Assinatura do Representante Legal
R.G.:
CPF:
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ANEXO VI - Modelo de Declaragao ME/EPP

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) /| EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP)

A
CAMARA MUNICIPAL DE COTIA/SP

Ref.: Pregao Presencial n°

Processo n° /

Pela presente, DECLARO, sob as penas da Lei e
para efeito de aplicacdo do previsto no Capitulo V da Lei Complementar n°® 123/06
(alterada pela LC n° 147/14 e 155/16), que a (nome da
empresa) , inscrita no CNPJ sob o n° , Se
enquadra como (microempresa — ME OU empresa de pequeno porte — EPP), para
efeito de participagdo no pregédo em epigrafe, estando apta a usufruir dos
beneficios nela previstos, bem como n&o estda enquadrada nas hipoteses de
exclusao dos beneficios a que se refere o art. 3°, §§ 4° e seqguintes, da referida
legislacao.

Local, de de 20

Nome e assinatura do Representante Legal
R.G.:
CPF:
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ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

CONTRATO DE PRE~STACI?\O DE SERVICO DE
ENCADERNACAO DE DOCUMENTOS

Processo n°

Pregao Presencial n°

Contrato n°

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE COTIA, inscrita no CNPJ sob n°.
02.404.006/0001-50, sita a Rua Batista Cepelos, n° 91, Centro, Municipio de Cotia,
Estado de Sao Paulo, neste ato representada por seu Presidente Sr.

, portador da cédula de identidade R.G. n°. , €
inscrito no CPF/MF sob n°.

CONTRATADA: (nome e qualificagdo da empresa), (em recuperagao
judicial/extrajudicial, quando for o caso), neste ato representado por seu (cargo,
nome e qualificagdo do representante da empresa).

01 — HISTORICO

1.1 — O presente instrumento, celebrado com base na
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, Lei Federal n° 10.520/02, e Decreto
Municipal n® 5.253/03, tem por objeto a prestacdo de servigo de encadernagéo de
documentos, regido pelas clausulas deste instrumento que é lavrado com base nos
termos da proposta oferecida pela CONTRATADA no Pregado Presencial em
epigrafe, cujo teor ora é ratificado e que passa a fazer parte integrante desse
instrumento, independentemente de transcrigéo.

02 - DO OBJETO

2.1 — Prestagdo de servico de encadernagdao de
documentos em livros (projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de
decreto legislativo, projetos de resolucdo, decretos, resolugdes, atas, contratos,
editais, documentos contabeis, etc), bem como reencadernacédo de livros
desencadernados.

2.1.1 — As encadernacbes devem ser realizadas em capa dura, de papelao,
pesando 80g/m? revestida externamente com Percalux, na cor preta, e
internamente com papel kraft branco, com aproximadamente 200 folhas por
volume, em sua maioria no tamanho A4, podendo ocorrer algumas variagbes. A
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capa deve ser costurada e colada, nas dimensdes aproximadas de 218mm Xx
305mm, com impressao de caracteres em letras douradas, na capa e na lombada.

2.2 — A quantidade estimada de livros a serem
encadernados é de aproximadamente 500 (quinhentos) volumes.

2.2.1 — A execugao das encadernacgdes sera realizada de forma parcelada em lotes
e servira para atender as necessidades da Administragdo, podendo a
CONTRATANTE executar quantidades menores das estimadas, sem que isso
implique em descumprimento de contrato ou do pactuado entre as partes.

03 — DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 — O prazo de vigéncia da presente contratacéo € de
12 (doze) meses, contados da data de assinatura deste instrumento, sem
interrupcdo, independente das quantidades executadas, prorrogavel até o limite
permitido pela legislagao pertinente, mediante expressa concordancia de ambas as
partes.

04 — DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1. — A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA,
somente o valor correspondente as quantidades efetivamente executadas, levando-
se em consideragdo o valor unitario de R$ ( ) por volume de
livro encadernado.

4.1.2 — A execugao dos servigcos sera feita sob regime de empreitada por preco
unitario.

4.2 — Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, ap6s a entrega de cada lote de documentos encadernados,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente conferida e recebida
definitivamente pelo Fiscal do contrato, descontados os eventuais débitos da
CONTRATADA, inclusive os decorrentes de multas, diretamente em conta corrente
da CONTRATADA.

4.3 — Fica expressamente estabelecido que nos precgos
ja estao contidos, além do lucro, todas as despesas e custos, diretos e indiretos,
necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratual, tributos incidentes, impostos,
taxas, contribuicbes, servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fundiarios, fiscais, comerciais, beneficios e despesas indiretas (BDI), contribuigdes,
seguros, despesas com embalagens, frete, transporte, entrega, garantia e outros,
tudo de acordo com as condigdes previstas neste instrumento, na proposta, nas
normas contidas no Edital e demais documentos da Licitagao.

4.3.1 — Conforme legislacao vigente, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica
- NF-e, os contribuintes que, independentemente da atividade econémica exercida,
realizem operag¢des destinadas a Administragao Publica direta ou indireta.

4.3.2 — Quando da emissao da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera destacar
o valor das retencdes dos tributos cabiveis.

4.4 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o
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pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da
situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus
para CONTRATANTE.

4.5 — Por ocasido da apresentacdo a CONTRATANTE
da Nota Fiscal, a CONTRATADA devera fazer prova de regularidade relativa a
Fazenda Federal e Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
sob pena de caracterizacao de descumprimento contratual.

4.6 — Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA se
pendente de pagamento, cumprimento de qualquer sangado ou multa que Ihe tenha
sido imposta.

4.7 — Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo
tributaria prevista na legislagéo aplicavel, caso necessario.

4.8 — Caso no dia do pagamento nao haja expediente na
CONTRATANTE ou nado haja expediente bancario, aquele sera efetuado no
primeiro dia util subsequente.

4.9 — A CONTRATANTE n&o reembolsara, em hipotese
alguma, tributos indevidamente calculados, multas fiscais e demais acréscimos
tributarios.

4.10 — Em caso de eventual pagamento com atraso, o
indice aplicado sera o IPCA-IBGE.

05 — DO PRAZO PARA EXECUGAO E LOCAL DE ENTREGA

5.1 — A encadernacgao dos livros devera ser realizada em
até 10 (dez) dias uteis apos a retirada de cada lote, mediante a assinatura de
recibo descrevendo a quantidade de documentos retirados.

511 — O prazo de entrega podera ser prorrogado, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, aplicada multa prevista no instrumento contratual se o atraso for
injustificadamente causado pela CONTRATADA.

5.1.2 — Eventuais pedidos de prorrogagcdo deverdo ser protocolados junto a
CONTRATANTE, antes do vencimento do prazo de entrega, devidamente
justificados pela CONTRATADA, para serem submetidos a apreciagéo superior.

5.2 — O objeto do presente contrato sera executado de
forma parcelada, mediante requisicdio da CONTRATANTE, devendo os
documentos serem retirados e entregues diretamente no endereco da
CONTRATANTE, sito a Rua Batista Cepelos, n° 91, centro, Cotia, Estado de Sao
Paulo, durante o expediente normal de trabalho — segunda a sexta-feira, das 8h as
17h, mediante prévio agendamento junto ao Setor de Arquivo, por meio do telefone
(11) 4615-4799 / Ramal 4778, sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA
os custos com transporte, carga e descarga.

5.3 — A CONTRATADA fica exclusiva e totalmente
responsavel pela posse e guarda dos documentos retirados para execugdo dos
servicos, devendo comunicar imediatamente ao fiscal do contrato em caso de
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ocorréncia de perda, furto, roubo, extravio, deterioracdo, inutilizacdo, cdpia
indevida, etc, para tomada das medidas necessarias, sem prejuizo de aplicagéo
das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

06 — DO RECEBIMENTO

6.1 — Considerar-se-a como data efetiva de entrega,
aquela aposta na Nota Fiscal pelo responsavel pelo recebimento, que se dara
somente apods a devida conferéncia do material.

6.2 — O recebimento dos livros ndo implica na sua
aceitacao definitiva, que depende da verificacdo da conformidade e qualidade dos
mesmos pelo Fiscal. No caso de constatagdo de nido-conformidade, a data efetiva
da entrega sera a da regularizacgao total da(s) pendéncia(s).

6.3 — Caso constatada a nao-conformidade, o objeto
sera devolvido, e devera ser reexecutado pela CONTRATATA no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagcdo das penalidades previstas neste
instrumento e legislagéo pertinente.

6.4 — Caso, por qualquer razdo, nado possa ser
processado o recebimento definitivo no momento da entrega, o objeto sera
recebido provisoriamente, com efeito imediato para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes do pedido e respectivo documento
fiscal.

07 - DO REAJUSTE

7.1 — Nos primeiros 12 meses de vigéncia contratual ndo
havera reajuste. Apds esse periodo, caso ocorra a prorrogagao, 0S precos
contratados seréo reajustados com base na Legislagdo Federal, utilizando como
referéncia o IGPM-FGV.

08 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 — Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA
nas condi¢des estabelecidas neste contrato.

8.2 — Colocar a disposicao da CONTRATADA eventuais
documentos e informagdes, quando necessarias ao cumprimento do objeto
contratual.

8.3 — Comunicar a CONTRATADA todas ocorréncias
relacionadas com o presente contrato.

84 — Permitir acesso dos funcionarios da
CONTRATADA ao local determinado para retirada/entrega do objeto.

8.5 — Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto ou servigos
entregues fora das quantidades e/ou especificagdes.

09 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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9.1 — Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além
dos demais encargos previstos neste contrato, as decorrentes de lei e normas
regulamentares:

9.1.1 — Cumprir fielmente todos os termos do presente
contrato, sob pena de, em ndo o fazendo, incidir nas penalidades aplicaveis a
matéria.

9.1.2 — Responder, civil e criminalmente, por todos os
danos, perdas, prejuizos que por dolo ou culpa sua, no exercicio de suas
atividades, venha, direta ou indiretamente, provocar ou causar por seus prepostos
ou empregados a CONTRATANTE ou a terceiros.

9.1.3 — Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos
executados, assim como pela qualidade e procedéncia dos materiais utilizados,
devendo serem reexecutados ou substituidos caso a CONTRATANTE entenda
conveniente por ndo atingirem o resultado esperado.

9.1.3.1 — Arcar com as despesas decorrentes com transporte, carga e descarga,
inclusive em razdo da devolugcdo e reposicdo dos servigcos recusados por nao
atenderem ao contrato.

914 — A CONTRATADA devera reparar, corrigir,
remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas
custas e riscos, num prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, 0s servigos recusados
pela CONTRATANTE, assim como os executados com vicios, defeitos,
incorrecdes, erros, falhas e imperfei¢des.

9.1.5 — Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes no objeto, nos termos do artigo 65, § 1°, da Lei Federal
n° 8.666/93, com suas alteracdes posteriores, a critério da CONTRATANTE.

9.1.6 — A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante
a vigéncia contratual, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacéo
demonstradas por ocasido da licitagdo que deu origem a este contrato,
apresentando sempre que exigidos os comprovantes de regularidade, respondendo
civil e criminalmente pela omissdo de qualquer fato relevante.

9.1.7 — E de inteira responsabilidade e conta da
CONTRATADA, o pagamento de impostos e taxas — Federais, Estaduais e
Municipais — que incidirem sobre o objeto da presente contratagao.

9.1.8 — Pagar multas, indenizagdes ou despesas
impostas por 6rgaos fiscalizadores da atividade da CONTRATADA, bem como
Onus decorrente de sua repercussao sobre o objeto deste contrato.

9.1.9 — Manter a CONTRATANTE a margem de agdes
judiciais, reivindicagdes ou reclamagdes, sendo a CONTRATADA, em todas as
circunstancias, considerada como unica e exclusiva responsavel por todos os 6nus
com que a CONTRATANTE venha a arcar, em qualquer época, decorrentes de tais
acdes oriundas do objeto do presente contrato.

9.1.10 — Comunicar imediatamente a CONTRATANTE
qualquer alteragdo ocorrida em seus dados cadastrais, tais como endereco,
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telefone, conta bancaria e outras julgadas necesséarias para recebimento de
correspondéncia e afins.

9.1.11 — Comunicar de imediato e por escrito a
CONTRATANTE, qualquer ocorréncia relacionada ao presente contrato.

9.1.12 — Prestar todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagbes obriga-se prontamente a
atender.

9.1.13 — Responder por todos os eventos relacionados
ao seu pessoal, tais como débitos trabalhistas, seguro de vida, transporte, estadia,
saude, alimentagcdo, pagamentos de salarios, recolhimentos previdenciarios ou
fundiarios, etc.

9.1.14 — A CONTRATADA, nao deve, em qualquer
hipétese ou sob qualquer pretexto, copiar por meio de qualquer tipo de tecnologia
(fotocopiadora, fax, scanner, fotografia, etc), divulgar, exibir, entregar, emprestar,
guardar, destruir ou praticar qualquer ato com documento que venha a ter posse
em decorréncia do presente contrato, sem a prévia e expressa autorizacdo da
CONTRATANTE, cabendo, no caso do descumprimento, a aplicagao das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

9.1.15 — E vedado a CONTRATADA, divulgar de
qualquer forma ou dar publicidade a terceiros, acerca do conteudo ou informagdes
que tiver conhecimento em razao do manuseio de documentos no cumprimento do
objeto do presente contrato, sendo-lhe aplicada as san¢des cabiveis em caso de
descumprimento.

9.1.16 — A CONTRATADA deve dar a execugao dos
servicos da CONTRATANTE absoluta prioridade para a realizagcdo, bem como
ensejar que os servigos sejam acompanhados pelo fiscal do contrato.

9.1.17 — E vedado a CONTRATADA, caucionar ou
utilizar o respectivo contrato para qualquer operagao financeira.

9.1.18 — A CONTRATADA em situagao de recuperagao
judicial/extrajudicial devera comprovar o cumprimento das obrigagbes do plano de
recuperacao judicial/extrajudicial sempre que solicitada pelo CONTRATANTE e,
ainda, na hipotese de substituicdo ou impedimento do administrador judicial,
comunicar imediatamente, por escrito, ao CONTRATANTE.

10 — INCIDENCIAS FISCAIS

10.1 — A CONTRATADA ¢é responsavel por todos os
Onus e obrigagdes de origem fiscal, trabalhista, previdenciaria, securitaria, civil e
comercial, decorrentes do objeto do presente contrato.

11 - DO FISCAL
11.1 — A CONTRATANTE designara o servidor

responsavel pela fiscalizagdo do presente instrumento, que se encarregara da
fiscalizagdo, comunicacgao, intervengdes e solicitagdes junto a CONTRATADA.
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11.2 — Todas as irregularidades e ocorréncias serao
registradas em um relatorio, que devera ser rubricado pelo fiscal designado pela
CONTRATANTE e arquivado em pasta prépria.

11.3 — A CONTRANTATE, por meio do Fiscal,
comunicara as deficiéncias porventura verificadas na execugao dos servicos,
cabendo a CONTRATADA fazer sua imediata corregdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

11.3.1 — O fiscal da CONTRATANTE, dentre outras atribuicdes que lhe sao
inerentes, acompanhara os resultados alcancados em relacdo a CONTRATADA,
com a verificacdo dos prazos de execucgao, qualidade demandada e adequacéao
dos servicos.

11.4 — A CONTRATADA, submeter-se-a a mais ampla e
irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, quanto a execugdo dos
servigos prestando todos os esclarecimentos solicitados.

11.5 — A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE nao
implica em ser co-responsavel ou responsavel pelo contrato, ndo excluindo e nem
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive, por danos que possam
ser causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por qualquer irregularidade
decorrente de culpa ou dolo da CONTRATADA na execuc¢ao deste contrato.

12 — MULTAS E RESPONSABILIDADES

12.1 — O descumprimento das obrigagcbes previstas em
Lei ou neste contrato sujeitara a CONTRATADA as seguintes penalidades, que
poderdo ser aplicadas em conjunto com as sangdes dispostas na Secéao I, do
Capitulo IV, da Lei Federal n° 8.666/93:

12.1.1 — Adverténcia;
12.1.2 — Multa;
12.1.3 — Rescisido do contrato;

12.1.4 — Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar junto a
CONTRATANTE;

12.1.5 — Declaracao de inidoneidade.

12.2 — A pena de Adverténcia sera aplicada na hipétese
de execucgéo irregular ou infragdes cometidas, que ndo resulte prejuizo ou danos a
CONTRATANTE ou a terceiros.

12.2.1 — A Adverténcia podera ser aplicada pelo Fiscal do Contrato, por meio de
comunicacéao direta a CONTRATADA ou através de envio de correspondéncia para
o endereco de correio eletrbnico de seu preposto e/ou seu substituto, sem prejuizo
do exercicio do seu direito de defesa, conforme disposto na clausula “12.16” do
presente instrumento.

12.3 — Sera aplicada multa de até 1% (um por cento) ao
dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, a critério da Administrac&o, sobre o valor do
contrato, quando a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de entregar o objeto
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dentro do prazo estabelecido, cujo valor podera ser retido automaticamente quando
do pagamento da Nota Fiscal/Fatura.

12.3.1 — Atingindo a multa moratoria, o patamar de 10% (dez por cento) do valor
total do contrato, a CONTRATANTE podera a qualquer momento e a seu juizo
exclusivo, considerar rescindido de pleno direito o contrato.

12.4 — Sera, ainda, aplicada multa de até 10% (dez por
cento), a critério da Administracdo, calculada sobre o valor total do contrato,
quando a CONTRATADA:

12.4.1 — Prestar informacgdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizagao;
12.4.2 — Transferir ou ceder suas obrigagdes no todo ou em parte a terceiros;

12.4.3 — Executar o objeto em desacordo com o contratado, independentemente da
obrigacao de efetuar as substituicbes necessarias as suas expensas;

12.4.4 — Cometer faltas reiteradas.

12.5 — No caso de rescisdo contratual pela inexecucgao,
parcial ou total, a CONTRATADA, cumulativamente com a multa moratdria, fica
obrigada ao pagamento em favor da CONTRATANTE da multa resciséria no valor
de até 20% (vinte por cento), a critério da Administracdo, calculado sobre o valor
total do contrato.

12.6 — As multas sao independentes, devendo ser
recolhidas em até 5 (cinco) dias uteis contados a partir de sua comunicagdo a
CONTRATADA, sendo que a aplicacdo de uma nao exclui a de outras.

12.7 — As importancias relativas as multas seréo
descontadas, sempre que possivel, do pagamento a que tiver direito a
CONTRATADA, ou cobradas judicialmente quando, notificada, a CONTRATADA
nao efetuar o pagamento no prazo fixado.

12.8 — A aplicagdo das multas moratorias e rescisorias,
nao impede a aplicagdo das demais penalidades previstas na legislagao pertinente,
as quais, desde ja, sujeita-se a CONTRATADA, como a cobranga de perdas e
danos que a CONTRATANTE venha a sofrer em face da inexecucao parcial ou
total do contrato, e das custas e honorarios advocaticios, estes ja previamente
fixados na base de 20% (vinte por cento) sobre o valor da causa.

12.9 — Para todos os fins de direito, a multa moratoria
incidira a partir da data que o objeto deveria ser entregue. O recebimento provisério
do objeto suspende a mora, voltando, entretanto, a incidir a mesma, a partir da data
da comunicacgéao da rejeicdo a CONTRATADA valendo os dias ja corridos.

12.10 — N&o sera aplicada multa no caso de prorrogagéo
de prazo, quando expressamente autorizada pela CONTRATANTE, com base no
artigo 57, §§ 1° e 2°, da Lei n° 8.666/93.

12.11 — A suspensao temporaria do direito de licitar e
contratar, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sera aplicada na ocorréncia de fatos
graves, que venham trazer prejuizos a CONTRATANTE, dentre outros, nos
seguintes casos:
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12.11.1 — atraso e/ou inexecugao, total ou parcial, no cumprimento das obrigagcbes
assumidas contratualmente que tenham acarretado prejuizos a CONTRATANTE;

12.11.2 — execucgao insatisfatoria do objeto deste ajuste, se antes tiver havido
aplicacéo da sangéo de adverténcia;

12.11.3 — apresentar a CONTRATANTE qualquer documento falso, no todo ou em
parte, com o objetivo de efetivar o presente ajuste;

12.11.4 — praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos deste contrato;

12.11.5 — comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal;

12.11.6 — fornecer material e/ou servigos em desconformidade com o especificado;
12.11.7 — descumprir prazos e condigdes previstas neste instrumento;

12.11.8 — cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo a
CONTRATANTE, ensejando a rescisao do contrato.

12.12 — A declaracdo de inidoneidade sera aplicada
quando se constatar ma-fé, acao maliciosa e premeditada, atuagdo com interesses
escusos ou reincidéncia em faltas que acarretem prejuizo a CONTRATANTE, bem
como aplicagdes anteriores de sucessivas sangoes.

1213 - A declaracdo de inidoneidade, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade competente, implica na proibicdo da
CONTRATADA de transacionar com a Administracdo Publica.

12.14 — A declaracdo de inidoneidade sera aplicada a
CONTRATADA que, entre outros casos:

12.14.1 — tiver sofrido condenacao definitiva por ter praticado, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.14.2 — demonstrar, a qualquer tempo, ndo possuir idoneidade para contratar
com a Administragado em virtude de atos ilicitos praticados.

12.15 — As sancbes a que se referem as clausulas
“12.1.2" a “12.1.5”, somente poderdo ser aplicadas pelo Presidente da Camara
Municipal de Cotia, apds o devido processo administrativo, observado o direito do
contraditorio e da ampla defesa.

12.16 — Previamente a aplicacdo das sancgbes, a
CONTRATADA sera comunicada para que apresente justificativa no prazo de até
05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da mesma, visando
assegurar o pleno exercicio do direito ao contraditorio e ampla defesa, disposto no
artigo 5°, inciso LV da Constituicao Federal.

12.16.1 — No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da
CONTRATADA, a comunicacao sera realizada por publicagao no Diario Oficial do
Estado de Sao Paulo, considerando efetivada a comunicagdo a partir da
publicacio.

12.17 — Da aplicagdo das sancdes cabera recurso no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao
do recebimento da comunicacio da aplicagado da sangao.
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12.17.1 — Os recursos referentes a aplicacédo das sangbes serao dirigidos, por
escrito, ao Presidente da Camara Municipal de Cotia, que podera reconsiderar sua
decisao ou decidir sobre o recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

13 — DA DOTAGAO

13.1 — As despesas decorrentes com deste contrato,
correrdao por conta da seguinte dotagado orcamentaria: 3.3.90-39 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica; Fonte de Recuso = 01.110.00 — Fonte Tesouro —
Geral.

14 — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

14.1 — Fica terminantemente vedada a cessao ou
transferéncia, total ou parcial, das obrigagbes decorrentes do presente contrato a
terceiros, devendo a CONTRATADA cumprir rigorosamente com todas as
condicdes e clausulas firmadas no instrumento contratual.

15 — DA FISCALIZAGAO

15.1 — Cabe a CONTRATANTE, a seu critério, exercer
ampla, irrestrita e permanente fiscalizagao sobre o objeto do presente contrato.

16 — DO VALOR DO CONTRATO

16.1 — O valor total estimado da presente contratacao &
de R$

17 - DA RESCISAO

17.1 — O presente contrato podera ser rescindido pela
CONTRATANTE, de forma unilateral e administrativa, total ou parcialmente, sem
que a CONTRATADA assista direito a qualquer indenizagao, no caso de ocorréncia
de quaisquer das circunstancias previstas na legislagdo em vigor (artigos 78 e 79,
Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores), nos seguintes modos:

17.1.1 — por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll e XVII, do art. 78, da Lei n° 8.666/93;

17.1.2 — amigavelmente, por acordo entre as partes, mediante formalizagdo de
aviso prévio com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ndo cabendo
indenizagao a qualquer uma das partes, resguardado o interesse publico; e

17.1.3 — judicialmente, nos termos da legislagao vigente.

17.2 — O descumprimento, por parte da CONTRATADA,
de suas obrigagdes legais e/ou contratuais, assegura a CONTRATANTE o direito
de rescindir o contrato a qualquer tempo, independentemente de qualquer aviso ou
notificagao, interpelacao judicial e/ou extrajudicial.
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17.3 — A partir da data em que for concretizada a
rescisdo, cessarao as obrigagdes contratuais de ambas as partes, ressalvadas as
vencidas até aquela data por imposi¢gdes constantes da presente avenca.

17.4 — No caso de rescisdo pela inexecugido parcial, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores devidos pelo cumprimento
parcial do contrato, descontando-se multas e demais valores devidos.

17.5 — A rescisdo acarretara as consequéncias previstas
no artigo 80 da Lei Federal n°® 8.666/93, sem prejuizo das demais sangdes legais e
contratuais.

176 — A CONTRATADA, neste ato, reconhece
expressamente o direito da CONTRATANTE em rescindir, no ambito
administrativo, o presente contrato, em conformidade com a legislagao vigente.

17.7 — No caso de a CONTRATADA encontrar-se em
situagdo de recuperacéo judicial, a convalidagdo em faléncia ensejara a imediata
rescisao deste contrato, sem prejuizo da aplicagao das demais cominagdes legais.

17.8 — No caso de a CONTRATADA encontrar-se em
situacao de recuperacao extrajudicial, o descumprimento do plano de recuperagao
ensejara a imediata rescisao deste contrato, sem prejuizo da aplicagdo das demais
cominagdes legais.

18 — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

181 — A CONTRATADA fica dispensada do
oferecimento de garantia de execug¢ao do contrato, em face do disposto no “caput”
do artigo n° 56 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragoes.

19 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

191 — Nenhuma das partes sera considerada
inadimplente no cumprimento de suas obrigacbes em caso de ocorréncia de
eventos que, por sua natureza ou abrangéncia, possam ser caracterizados como
fortuito ou forca maior. Finda a forgca maior ou caso fortuito, a parte impedida de
cumprir sua obrigacao devera retomar a regularidade de suas prestagées no menor
espaco de tempo possivel.

19.2 — O néo exercicio pela CONTRATANTE, de direitos
relativos ao presente contrato sera considerado como mera liberalidade e
tolerancia, nao representando, em hipotese alguma, novagado, revogagdo ou
renuncia aos mesmos ou ao direito de exigi-los no futuro. A ocorréncia de hipotese
aqui nao expressamente prevista sera solucionada a luz do estatuido na Lei
Federal n°® 8.666/93, com as alteracdes posteriores.

19.3 — Integram o presente instrumento, para todos os
efeitos legais, o Edital e seus anexos, bem como a proposta oferecida pela
CONTRATADA, independentemente de transcricao.

19.4 — A CONTRATADA declara, expressamente, nao
estar impedida de contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso 1V,
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artigo 87, da Lei n°® 8.666/93, bem como que cumpre o inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicdo Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99).

19.5 — Caso, durante o prazo de vigéncia deste contrato,
forem criados tributos novos ou ocorrerem modificagdes nas aliquotas atuais, de
forma a, comprovadamente, majorar ou diminuir o 6nus da CONTRATADA, serao
estes revistos, a fim de adequa-los.

19.6 — Todos os documentos trocados entre as partes
serao efetuados por meio de expediente protocolado.

19.7 — A CONTRATADA declara, expressamente, sob as
penas da Lei e para efeito de aplicagcdo do previsto no Capitulo V da Lei
Complementar n° 123/06 (alterada pela LC n°® 147/14), em especial o inciso IV, do
art. 49, que se enquadra como (Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP), estando apta a usufruir dos beneficios nela previstos.

19.8 — O presente termo regula-se por suas clausulas e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado e, em especial, o
Cddigo Civil — Lei n° 10.406, de 10/01/02 e o Cdodigo de Defesa do Consumidor —
Lei n° 8.078, de 11/09/90.

19.9 — Nao serao consideradas quaisquer alegagdes da
CONTRATADA relativas a dificuldades de execug¢ao contratual, ndo argumentadas
quando da elaboracéo da proposta.

19.10 — As partes elegem de comum acordo, o Foro da
Comarca de Cotia/SP, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que
seja, para dirimir as duvidas e questdes oriundas deste contrato.

E, por estarem justas e conformes, assinam o presente
termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos e
legais efeitos, dispensadas as testemunhas instrumentarias.

Cotia,
Camara Municipal de Cotia

Contratante

Contratada
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ANEXO VIl - Termo de Ciéncia e Notificacao

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 04/2018

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagcbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do
TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteragcdo de enderego — residencial ou eletrénico — ou telefones de
contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.
LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:
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Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderecgo
eletrénico.
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